A partire da quest'anno, il Comune di Manfredonia ha implementato un nuovo sistema di pagamento elettronico
tramite il portale MyPay, in conformita con le normative nazionali per la digitalizzazione dei servizi pubblici. Questo
cambiamento e finalizzato a rendere piu rapidi, sicuri e trasparenti i pagamenti relativi al servizio di mensa scolastica.

1. Accesso al portale MyPay
Visita il sito ufficiale del portale MyPay:

MyPay - Cittadino Puglia

Dove visualizzerai questa schermata
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1A Bacheca pagamenti

Benvenuto su MyPay
Il portale dei Pag: della Pubblica

Allinterno del Portale potrai agire sia come utente Autenticato sia come utente Non Autenticato.

Se accedi alla tua Area Personale potrai:

o effettuare pagamenti in modalita autenticata, troverai alcuni campi pre-compilati;
. o storico dei che hai
e visualizzare le tue eventuali posizioni debitorie aperte, ciog in attesa di pagamento

™ Carrello

Per accedere usa le tue credenziali di identita digitale SPID (personale e non professionale o aziendale), la Carta d'ldentita Elettronica o le credenziali CNS/TS-CNS.

pagoP

Per avere maggiori 5uSPID collegatia” govit/".

Per avere maggiori su CIE collegatia "https: c interno govit"

Per la TS-CNS segui le istruzioni riportate sul sito: ! o puglia ns" Per le altre CNS rivolgiti al distributore della smartcard.

E Avvisi di pagamento Cerca awiso > ‘) Altre tipologie di pagamento Ricerca altri pagamenti >
Cerca e paga un awiso di pagamento Scegli un ente e il tipo di pagamento spontaneo da effettuare, compila i campi richiesti e

procedi col pagamento

2. Selezione del tipo di pagamento

Dalla schermata principale, clicca su:

"Altre tipologie di pagamento"

3. Compilazione dei dati richiesti

Nella sezione successiva, compila i campi obbligatori:

Ente: Seleziona "Comune di Manfredonia" dal menu a tendina.

Tipologia di pagamento: Scegli "Mensa Scolastica".

A Bachecapagamenti @) Altre tipologie di pagamento

@ Altre tipologie di pagamento

Scegli I'ente che vuoi pagare e poi il servizio per il quale vuoi effettuare il pagamento, compila i campi richiesti, che saranno utilizzati per comporre la causale di versamento, e procedi con il pagamento

Ente Tipologia di pagamento
Comune di Manfredonia Mensa scolastica

Clicca su "Procedi" per continuare.
4. Inserimento delle informazioni specifiche

Compila i seguenti dati:



g;‘._; Comune di Manfredonia
=

Pagamento Dovuto: Mensa scolastica
Nome dell‘alunno *
Cognome dellalunno *
Quota del mese *
Numero presenze/buoni pasto

Importo *

Dati intestatario @

Tipo persona
Nome e Cognome * Codice fiscale * Email
Fisica  Giuridica

Indietro Reset

Dopo aver compilato tutti i campi, clicca su "Aggiungi al carrello" e successivamente “Vai a carrello”.
5. Stampa avviso di pagamento

Clicca su "Stampa avviso di pagamento". Entro pochi minuti, riceverai una e-mail da MyPay contenente un codice di
pagamento (controlla anche nella cartella spam).Inserendo questo codice nel portale, verra generato
automaticamente I'avviso di pagamento in formato PDF.

Questo avviso potra essere utilizzato per effettuare il pagamento presso tabaccherie abilitate, sportelli bancari o uffici
postali.

6. Invio della ricevuta all’Ufficio Pubblica Istruzione

Dopo aver effettuato il pagamento, € necessario consegnare una copia della ricevuta all’ Ufficio Pubblica Istruzione del
Comune di Manfredonia, oppure inviarla via e-mail all’indirizzo: pagamentomensa@comune.manfredonia.fg.it

Contatti dell'Ufficio Pubblica Istruzione
E-mail: pagamentomensa@comune.manfredonia.fg.it

Telefono: 342/9428750



