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INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA
TITOLO DI STUDIO

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

11/2008 - presente

03/2007 — 09/2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

03/2005 — 03/2006

09/2001 — 03/2004

09/1996- 06/2001

Curriculum Vitae Marianna Ricucci

Marianna Ricucci

@ Corso Manfredi, 231, 71043 Manfredonia (FG), Italia
B 3357732516

4 mariannaricucci82@gmail.com

Sesso Femminile | Data di nascita 26/08/1982 | Nazionalita Italiana

Impiegata amministrativa
Laurea Specialistica in Pubblicitd e Comunicazione d’Impresa

Saocia - Impiegata amministrativa

Ricucci Veicoli Industriali s.r.l, - C.da la Pace — Macchia, 71037 Monte Sant’/Angelo (FG),
Www.ricucci.it

= Gestione della fatturazione elettronica e del software aziendale SPRING SQL

= Registrazione fatture clienti e fornitori nazionali, Intra — Ue ed Extra— Ue

= Registrazioni di contabilitd generale ordinaria

= Liquidazione mensili Iva, Bilanci annuali, semestrali e trimestrali (ammortamenti, ratei, risconti, fatture
da ricevere da emettere ecc)

= Predisposizione delle riconciliazioni bancarie

= Controllo del flusso monetario giornaliero

= Supporto per le scadenze inerenti agli adempimenti civilistici e fiscali, in collaborazione con il
consulente fiscale

= Contatto diretto con i clienti e fornitori

= Gestione delle prenotazioni e contratti clienti nellattivita di noleggio dei mezzi

Attivita o settore Commercio allingrosso e al dettaglio di veicoli industriali e commerciali nuovi e usati

Tirocinio — Operatore Generico di Produzione
Golmar Rodit s.r.l, - Parco degli Aranci, 18, 71043 Manfredonia (FG)
= Contatto diretto con i fornitori tramite e-mail e altri mezzi di comunicazione

= Gestione interna con il personale
Attivita o settore Commercio allingrosso e al dettaglio nel settore delligiene professionale

Laurea Specialistica in Pubblicita e Comunicazione d’Impresa
Universita degli Studi di Teramo — Via R. Balzarini,1 — 64100

Laurea Triennale in Scienze della Comunicazione
Universita degli Studi di Teramo — Via R. Balzarini,1 — 64100

Diploma di scuola secondaria superiore — Ragioniere e perito commerciale e

programmatore
Istituto tecnico commerciale G.Toniolo, Via Barletta, 1- 71043 Manfredonia (FG)
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Altre competenze

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Dati personali

Curriculum Vitae Marianna Ricucci

[taliana

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

B2 B1 B2 B1 B2

Livelli: AL/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

= Possiedo ottime competenze comunicative

= Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorita e assumendo
responsabilita acquisite tramite le diverse esperienze professionali sopra elencate nelle quali mi &
sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attivita rispettando le scadenze e gli
obiettivi prefissati.

= Capacita di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era indispensabile la
collaborazione tra figure diverse acquisita tramite le diverse esperienze professionali.

= Competenze di tipo economico-aziendale derivanti dagli studi, nonché una pitl ampia conoscenza
dal punto di vista giuridico.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazion . ) . ) )
aborazione o Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza :
. - Contenuti problemi
informazioni

Utente intermedio | Utente avanzato = Utente intermedio | Utente intermedio = Utente avanzato

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato

= Sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto Office. Inoltre 'esperienza di lavoro mi ha
permesso di conoscere e utilizzare il programma gestionale come Spring.

= Buona padronanza dei programmi per I'elaborazione digitale delle immagini acquisita all'interno
dellazienda per la gestione del sito e newsletter.

= Personalita portata all'apprendimento del nuovo, capacita di concentrazione e di applicazione,
decisa motivazione al raggiungimento degli obiettivi. Aspirazione alla crescita professionale

B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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