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ESPERIENZA LAVORATIVA
2018 ~ ATTUALE Manfredonia

® Assistente amministrative presso istituzione scolastica

Professionista del settore amministrativo con solido background
professionale in ambienti caratterizzati da notevoli fiussi di presenza, si
dimostra capace di fornire supporio operativo. Affidabile e con ottime
doti comunicative, si distingue per la redisposizione ai rapporti
interpersonali, per ja capacita di gestire diverse attivita quotidiane con il
minimo controlis e di monitorare con attenzione il materiale d'ufficio e
la documentazione, Capacita di gestire tutti | tpl di attivity
amministrative, tra cuf coordinamento tiella posta, documentazicne ed
emissione di certificati,

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2017 - 2022

? Laurea Magistrale in Giurisprudenza Universita degli
studi di Foggia

2008 - 2012 Manfredonia

? Diploma Liceo scientifico Liceo scientifico G.Galilei

2617 - 2021

? Diploma di Meccanica o Meccatronica Istituto Tecnologico
Industriale "Intelligentia”

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano

Altre lingue:

inglesa

Ascolto O
Produzione arale C2

Lettura (2
Interazione orale €2

Scrittura €2

Livelli: AT e AZ: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedlio C1 e ¢2: Livello
avanzoto

PATENTE DI GUIDA
? Patente di guida: B

COMPETENZE DIGITALI

certificato di daltifografia | Certificato ECDL



Autorizzo ji trattarnento dei el doti personali presenti nel CV ai sensi dellart. 13 d. igs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione def dati personali” e deli'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezicne dei dati personali”.




