Curriculum Vitae

Informazioni personali
Cognome / Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail
Cittadinanza
Data di nascita
Sesso

Occupazione desiderata

Istruzione e formazione
Date

Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Esperienza professionale
Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Capacita e competenze
personali

d'Errico Maria Grazia

Piazzale Tiziano, 9, 71043 Manfredonia (ltalia)
0884/541489 - cell. 392/7314634
mariagrazia.derrico68@gmail.com
Italiana

09 febbraio 1968

Femminile

Segretaria amministrativa e tecnica

01 gennaio 1983 - 31 dicembre 1984

Diploma di Segretaria d'Azienda e Agente di Commercio

I.R.A.P.L. (Istituto Regionale Apprendimento Professionale)
71043 Manfredonia (ltalia)

01 febbraio 1985 - 31 dicembre 1999
Segretaria - Impiegata di IV livello CCNL
Centralinista, segretaria amministrativa e tecnica, segretaria ufficio acquisti, addetta alla

preparazione della documentazione per la partecipazione alle gare d'appalto, archiviazione
documenti amministrativi e tecnici, fatture e altri documenti contabili e amministrativi

Coop. Mucafer Scrl
Piazzale Tiziano, 21, 71043 Manfredonia (Italia)
Edilizia

01 gennaio 2000 - 28 maggio 2012

Segretaria amministrativa e tecnica, archiviazione documenti amministrativi e tecnici, controllo
fatture, bolle di accompagnamento e altri documenti contabili e amministrativi, gestione
protocollo della corrispondenza in arrivo e in partenza.

Addetta alla preparazione della documentazione per la partecipazione alle gare d’appalto.

Coop. La Sorgente Scpa
Largo Dente di Leone, 3, 71043 Manfredonia (Italia)

Capacita e competenze informatiche Uso e conoscenza dei sistemi informatici Microsoft Office Word, Microsoft Office Excell, Internet

Explorer, Posta elettronica
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Corsi formativi ~ ATTESTATO di Segretaria di Studio Medico rilasciato dal Centro Europeo di
Formazione in data 05/05/2016.

Altre Esperienze Professionali

Dal 01/06/2018
Collaboratrice e Customer Care presso
DELPHIN ITALIA

Attuale occupazione  Disoccupata

"Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.gs
196/2003 e del GDPR 679/2016, consapevole delle sanzioni
penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o
uso atti falsi, richiamate dall’art. 76 del DPR 445/2000.
Dichiaro di essere informato che i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa e che al riguardo competono
al sottoscritto tutti i diritti previsti all’art. 7 della medesima
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